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2021년도 귀속 연말정산

통합정보시스템 입력 안내

호산대학교 교육지원처
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1. 국세청 연말정산 간소화 서비스(www.hometax.go.kr) 로그인 합니다.
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2. 각 항목(건강보험 외)을 클릭하시고, 그 내역별로 PDF 다운로드(개별로 받아야 함)를 받아놓습니다.
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3. 아래와 같이 각 항목별로 PDF 자료를 보관해 둡니다.
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4. 대학 통합정보시스템에 로그인 하여, 행정 – 급여 – 연말정산 관리 – 연말정산개인자료입력 항목으로 갑니다. 
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5. 인적사항을 확인하고, 신규 대상이 있을시 추가 합니다. 그리고 저장을 클릭합니다. 
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6. 이후 절차는 각 카테고리(신용카드 등) 별로 절차는 동일 합니다. 각 카테고리 별로 국세청 자료를 업로드 하게 됩니다. (국

세청 자료 외의 영수증 자료는 파일첨부(국세청 외) 버튼을 클릭하여, 영수증을 스캔한 파일을 올립니다.)
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7.  국세청 자료 업로드 버튼을 클릭시 아래와 같은 화면이 나옵니다.

- 안내에 따라 PDF를 (찾아보기-파일 클릭)하고 연말정산 문서 제출, 자료변환 버튼을 클릭하여,  최종 업로드를 합니다.
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8. 각 카테고리 별로 모든 업로드가 완료가 되면, 자료 제출을 클릭하여 최종 제출을 합니다.

자료 제출 후 출력 버튼을 클릭. 나온 출력물과 필요서류(가족증명서, 각 항목별 PDF 파일 출력물 등)를 챙겨 담당자에게 전달합니다.


